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Załącznik Nr 2 Wzór Umowy 

UMOWA - WZÓR 

zawarta w dniu ………. 2026r. pomiędzy: 

Gminą Myszków z siedzibą 42-300 Myszków, ul. Kościuszki 26, NIP: 577-19-52-646,  

REGON: 151398497, zwaną dalej Zamawiającym reprezentowanym przez: 

Włodzimierza Żaka – Burmistrza Miasta Myszkowa 

przy kontrasygnacie: 

Katarzyny Kochaman – Skarbnika Gminy Myszków 

a 

…………………………………………, z siedzibą w …………….., ul. …………………… wpisaną 

do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………… 

zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik 

do umowy, CEiDG NIP …………….., REGON ………………., zwaną dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowaną przez: 

została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie audytu informatycznego po incydencie 

cyberataku. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do niniejszej 

umowy, będący jej integralną częścią. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w terminie 14 dni od dnia zawarcia 

umowy. Za dochowanie tej daty uznaje się przekazanie Zamawiającemu w terminie przedmiotu 

umowy. 

2. Miejscem wykonywania audytu jest siedziba Urzędu Miasta Myszkowa. 

3. Zamawiający dopuszcza wyłącznie stacjonarną realizację audytu w siedzibie Zamawiającego. 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w taki sposób, aby nie 

dezorganizować pracy i działalności Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy pomocy własnego sprzętu, 

środków technicznych i materiałów, na własny koszt i ryzyko. 

3. Dokument opracowany w ramach przedmiotu umowy stanowi własność Wykonawcy.  

Przeniesienie własności wraz z prawami autorskimi do przedmiotu umowy nastąpi w chwili 

podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego. 
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4. Wyniki audytu zostaną przedstawione Zamawiającemu w 1 egzemplarzu w wersji papierowej 

oraz 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej w formacie PDF. 

5. Odbiór dokumentów będących przedmiotem umowy odbędzie się na podstawie protokołu 

zdawczo-odbiorczego podpisanego przez Zamawiającego oraz Wykonawcę lub przez 

upoważnionych przez nich przedstawicieli. 

6. Za datę wykonania i odbioru przedmiotu umowy uznaje się datę podpisania protokołu zdawczo-

odbiorczego przez Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z zasadami współczesnej 

wiedzy, obowiązującymi przepisami, normami oraz wytycznymi Zamawiającego. 

8. Wykonawca niniejszej umowy, z chwilą określoną w ust. 4 niniejszego paragrafu, przenosi na 

Zamawiającego prawa autorskie majątkowe do dzieła powstałego zgodnie z postanowieniami 

niniejszej umowy, obejmującej prawo do rozporządzania pracą na wszelkich polach 

eksploatacji, a w szczególności do: 

a) zwielokrotnienia, 

b) rozpowszechnienia, 

c) wprowadzania do pamięci, 

d) opracowania przez osoby trzeciej (autorskie prawa zależne). 

9. Cena nabycia własności autorskich praw majątkowych została uwzględniona w cenie 

wykonania przedmiotu umowy, o której mowa w §8 niniejszej umowy. 

10. Postanowienia niniejszego paragrafu w niczym nie naruszają autorskich praw osobistych. 

§4 

1. Zamawiający udzieli Wykonawcy, w terminie uzgodnionym przez Strony wszelkich informacji, 

materiałów i dokumentacji znajdujących się w jego posiadaniu, które będą niezbędne do 

prawidłowego i terminowego wykonania przedmiotu umowy, z zastrzeżeniem, że informacje te 

będą udzielone w formie, w jakiej Zamawiający je posiada bez dodatkowego przetwarzania z 

jego strony. W przypadku gdy strony nie uzgodniły inaczej Zamawiający zobowiązany jest 

udzielić informacji/dokumentów/danych w terminie 3 dni roboczych od daty zwrócenia się  

o nie przez Wykonawcę. W przypadku nieudostępnienia wszystkich niezbędnych informacji 

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne nieprawidłowe wykonanie umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) udostępnienia Wykonawcy danych i dokumentów wewnętrznych Zamawiającego 

niezbędnych do prawidłowego wykonania audytu; 

b) zapewnienia uprawnionym pracownikom Wykonawcy, o których mowa w §5 ust. 3 i 4, 

dostępu fizycznego do infrastruktury teleinformatycznej oraz przeprowadzenia 

uzgodnionych testów. 

3. Wykonawca w trakcie realizacji umowy będzie ustnie zgłaszał zapotrzebowanie na określone 

dokumenty i dane, co z kolei zostanie potwierdzone w notatce sporządzonej na miejscu  
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u Zamawiającego, którą podpisze i przedstawiciel Zamawiającego i Wykonawcy. W przypadku 

braku możliwości przedstawienia dokumentów – i danych w chwili zgłoszenia zapotrzebowania 

Zamawiający zobowiązany jest do przedstawienia tych danych i dokumentów w terminie 3 dni 

roboczych od zgłoszenia takiej potrzeby. Zapotrzebowanie na dokumenty i dane może zostać 

wysłane również w formie elektronicznej na adres mailowy Zamawiającego – w takim 

przypadku nie ma potrzeby sporządzania notatki. 

4. Jeżeli informacje, dane oraz dokumentacje dostarczone przez Zamawiającego nie nadają się do 

prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, albo jeżeli zajdą inne okoliczności, które mogą 

przeszkodzić prawidłowemu wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca obowiązany jest 

niezwłocznie zawiadomić o tym Zamawiającego. 

§5 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy po stronie Zamawiającego 1 jest: 

………………………………, tel………………………, e-mail:…………………… 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy po stronie Zamawiającego 2 jest: 

………………………………, tel………………………, e-mail:…………………… 

3. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy po stronie Wykonawcy jest: 

………………………………, tel………………………, e-mail:…………………… 

4. Strony uzgadniają, że czynności związane z przeprowadzeniem audytu ze strony Wykonawcy 

będą wykonywać następujące osoby: 

a) …………………………, tel………………………, e-mail…………………... 

b) …………………………, tel………………………, e-mail…………………... 

c) …………………………, tel………………………, e-mail…………………... 

5. Wykonawca oświadcza, że osoby, o których mowa w ust. 4, posiadają kompetencje  

i uprawnienia wymagane dla prawidłowego wykonania audytu. 

6. Kontakty Zamawiającego i Wykonawcy w ramach niniejszej umowy, dla swej skuteczności, 

odbywają się w formie elektronicznej. Brak dochowania tej formy powoduje bezskuteczność 

dokonanej czynności. Wszelkie ustalenia ustne czy telefoniczne muszą zostać potwierdzone dla 

swej skuteczności w jednej z wyżej wskazanych form, chyba, że umowa stanowi inaczej. 

§6 

1. Wszelkie informacje i dokumenty, w tym uzgodnienia, notatki projektowe itd. które 

Wykonawca pozyskał od Zamawiającego w ramach realizacji niniejszej umowy, za wyjątkiem 

informacji powszechnie dostępnych, stanowią informacje poufne. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada i zastosuje niezbędne środki do zapewnienia poufności 

pozyskanych informacji i dokumentów. 

3. Wykonawca oświadcza, że informacje poufne, będą wykorzystywane wyłączne do celów 

związanych z realizacją umowy. 

4. Strony umowy zobowiązują się: 
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a) stosować bezpieczny sposób przekazywania między sobą informacji poufnych, 

b) nie przekazywać i nie ujawniać informacji poufnych, ani ich źródła, zarówno w całości jak 

i w części stronom trzecim bez uzyskania uprzedniej, wyraźnej zgody na piśmie (lub formie 

równoważnej) od strony umowy, której informacja lub źródło informacji dotyczy, 

c) z wyjątkiem celów określonych w ust. 3, nie kopiować ani w inny sposób nie powielać 

uzyskanych dokumentów. 

5. W stosunku do informacji poufnych, strona umowy odbierająca takie informacje zobowiązana 

jest chronić przed ujawnieniem osobom nieuprawnionym, w szczególności zaś: 

a) utrzymać informację poufną w tajemnicy i chronić ją co najmniej ze starannością, z jaką 

chroni swoje tajemnice przedsiębiorstwa oraz przestrzegać zasad dostępu i przekazywania 

informacji, wprowadzać do umów z podwykonawcami zapisy zobowiązujące do 

zachowania w tajemnicy informacji poufnych, 

b) ujawniać informacje poufne wyłącznie osobom zaangażowanym w realizację Umowy  

i tylko w takim zakresie, w jakim potrzebne jest to do Wykonania Umowy, 

c) bezzwłocznie powiadomić stronę ujawniającą o zaistnieniu okoliczności, z których wynika 

obowiązek prawny ujawniania informacji poufnych, 

d) bezzwłocznie poinformować stronę ujawniającą o fakcie utraty, ujawnienia lub powielenia 

informacji poufnej, zarówno w sposób autoryzowany, jak i bez autoryzacji lub 

niedotrzymaniu poufności. 

6. Wykonawca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność za skutki działania osób, które dopuścił do 

informacji poufnej. 

7. W momencie zakończenia realizacji niniejszej Umowy Wykonawca w sposób bezpieczny 

zniszczy lub zwróci Zamawiającemu wszelkie nośniki z otrzymanymi informacjami oraz 

dokumenty, a w przypadku sporządzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z wszelkich 

nośników, które nie zostały zwrócone Zamawiającemu. 

8. Obowiązek ochrony informacji poufnych obowiązuje również po rozwiązaniu lub zakończeniu 

umowy. 

9. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych informacji, które: 

a) były znane stronie odbierającej przed ich udostępnieniem przez stronę ujawniającą, na co 

istnieje pisemne potwierdzenie, 

b) zostały upowszechnione, jednakże nie nastąpiło to wskutek zaniedbania czy też 

świadomego działania strony odbierającej, 

c) zostały ujawnione przez stronę trzecią, nie związaną umową o zachowaniu poufności  

z którąkolwiek ze stron, 

d) zostały zaaprobowane jako informacje do ujawniania, na podstawie pisemnego 

upoważnienia przez stronę, której dotyczą, 

e) muszą być ujawnione z mocy prawa. 
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10. Wykonawca jest zobowiązany przetwarzając dane osobowe do stosowania przy ich 

przetwarzaniu przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). W przypadku, gdy w związku  

z realizacją niniejszej umowy zajdzie potrzeba przetwarzania przez Wykonawcę danych 

osobowych, których administratorem jest Zamawiający, Wykonawca zobowiązuje się do 

zawarcia odrębnej umowy dotyczącej przetwarzania danych osobowych. 

 

§7 

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że wykonanie przedmiotu umowy nie spowoduje 

naruszenia praw autorskich, znaków handlowych i towarowych, patentów, rozwiązań 

konstrukcyjnych i innych praw chronionych. 

2. Wykonawca przejmuje na siebie wszelką odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich  

w związku z wykonaniem przedmiotu umowy, dotyczącą w szczególności naruszenia praw 

autorskich osób trzecich, znaków handlowych i towarowych, patentów, rozwiązań 

konstrukcyjnych oraz innych praw chronionych. 

§8 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie ustalonym w §1 niniejszej umowy strony 

ustalają ryczałtowe wynagrodzenie w kwocie: …………..zł brutto (słownie zł 

………………………….00/100). 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją 

prac, w tym w szczególności koszty dojazdu do miejsc wykonywania usługi, podatek od 

towarów i usług VAT, inne opłaty i podatki, opłaty celne, ubezpieczenia, koszty zakupu 

materiałów i części niezbędnych do wykonania umowy, koszty pracy zatrudnionych przez 

Wykonawcę pracowników, przeniesienie autorskich praw majątkowych na zasadach 

określonych w §6 oraz z tytułu udzielenia wszelkich pozostałych uprawnień, zgód, w tym do 

wykonania autorskich praw zależnych zezwoleń. 

3. Podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru usługi stanowić będzie podstawę do wystawienia 

przez Wykonawcę faktury VAT. 

4. Podstawę do zapłaty ceny stanowić będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę po 

sprawdzeniu przez Zamawiającego należytego wykonania przedmiotu umowy, w tym 

zgodności pod względem ilościowym oraz jakościowym dostarczonego przedmiotu umowy. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktur ustrukturyzowanych 

za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie z przepisami ustawy z 11 

marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.)  

w fakturze (w KSeF  w strukturze logicznej FA(3)) należy wskazać: 
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a) Podmiot 2 - Nabywca - Gmina Myszków; NIP Nabywcy 577-195-26-46; Adres Nabywcy 

ul. Kościuszki 26 42-300 Myszków; w tym wartość „1” w polu znacznikowym JST (gdy 

faktura dotyczy jednostki podrzędnej JST), 

b) Podmiot 3 - Odbiorca - Urząd Miasta Myszków; NIP Odbiorcy 577-000-44-62; Adres 

Odbiorcy ul. Kościuszki 26 42-300 Myszków oraz wypełnić pole Rola – „8” – JST 

odbiorca. 

6. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w treści faktury w terminie 14 dni, 

licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury po podpisaniu protokołu 

zdawczo-odbiorczego i doręczenia faktury do Zamawiającego. 

7. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność z tytułu nieprawidłowego albo 

niezgodnego ze stanem faktycznym lub dokumentami wystawienia faktur i zobowiązuje się 

do pokrycia szkód jakie z tego tytułu poniósł Zamawiający. Wykonawca oświadcza, że jest 

świadomy odpowiedzialności karnoskarbowej ciążącej na osobach/podmiotach 

wystawiających nierzetelne albo wadliwe faktury.  

§9 

1. Zamawiający ma prawo obciążyć Wykonawcę karą umowną za zwłokę w wykonaniu 

przedmiotu umowy, wynikłą z winy Wykonawcy, w wysokości 0,1% kwoty 

wynagrodzenia całkowitego, o którym mowa w §8 niniejszej umowy za każdy dzień 

zwłoki, licząc od daty określonej w §2 niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za niedochowanie poufności 

informacji, o której mowa w §6, w wysokości 15% wynagrodzenia umownego brutto 

określonego w §8 niniejszej umowy. 

§10 

1. W przypadku wykrycia wad w przedmiocie umowy, Zamawiający niezwłocznie 

zawiadomi Wykonawcę o takich wadach, jednakże nie później niż w terminie 14 dni od 

daty stwierdzenia wad. Zawiadomienie takie winno nastąpić w formie pisemnej (w tym 

również za pośrednictwem poczty elektronicznej) pod rygorem bezskuteczności. 

2. Wykonawca obowiązany jest do usunięcia wad w ciągu 14 dni od daty powiadomienia 

go o wadach. Termin ten ulega wydłużeniu, jeżeli ich usunięcie uzależnione jest od 

uzyskania dodatkowych informacji/danych/dokumentów od Zamawiającego 

niezbędnych informacji. 

§11 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 



7 

 

2. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego, przepisy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

§12 

1. Niniejszą umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

 

WYKONAWCA: ZAMAWIAJĄCY: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Formularz ofertowy 

 

 

 

 

 

 

 

Sporządziła: Ch. Wawryło 

Sprawdziła: B. Kostrzewa 


